
Este curso brinda al participante las herramientas prácticas para aumentar 
su productividad y mejorar el rendimiento en su trabajo mediante el uso de 
fórmulas avanzadas, tablas dinámicas, consolidaciones, análisis de datos, 
protección de los archivos. 

DescripciónDescripción

Está dirigido a personas interesadas en ampliar su conocimiento y 
productividad mediante las herramientas que este programa brinda.Perfil de ingresoPerfil de ingreso

Al finalizar Al finalizar 
Tendrá un amplio conocimiento de Excel, realizar funciones avanzadas en el área de búsqueda de datos y funciones lógicas, 
consolidar y analizar información y  poder reportarla de manera rápida y presentable.

El curso cuenta con sesiones teoricoprácticas en donde el alumno será guiado paso a paso en la ejecución de los temas 
del programa. 

Metodología Metodología 

EXCEL PROFESIONALEXCEL PROFESIONAL

Cursos y Diplomados

www.url.edu.gt/cursoslibres
F: Educación Continua Landívar

Teléfonos: 2426-2565 / 5480-9886
           educacioncontinua@url.edu.gt



Plan de estudios Plan de estudios 
  CONTENIDOS
• Nombrar rangos
• Manejo de tablas de información
• Fórmulas y funciones
• Funciones lógicas
• Funciones de búsqueda
• Formatos condicionales
• Validación de datos
• Protección de archivos
• Auditoría de libros

   
  

El Centro Landivariano de Educación Continua, se reserva el derecho de cancelar o reprogramar las actividades académicas que no 
reúnan el cupo mínimo de participantes. 

Proceso de inscripción y pago

Cursos y Diplomados

F: Educación Continua Landívar
Teléfonos: 2426-2565 / 5480-9886

           educacioncontinua@url.edu.gt
www.url.edu.gt/cursoslibres

Importante:

La nota final es satisfactorio o no satisfactorio, dependiendo del cumplimiento de las actividades y el 80% de asistencia al curso.

Diploma

Opción No.1:
Enviar a educacioncontinua@url.edu.gt ficha de inscripción completa para poder emitir boleta de pago.
Posterior a recibir boleta, deberá imprimirla y presentarla en cualquier agencia del Banco Industrial.

Opción No.2:  
Realizar proceso de inscripción y pago a través del portal URL a través de la opción Cursos Libres en el menú principal.


