EXGEL PROFESIONAL

Este curso brinda al participante las herramientas practicas para aumentar

D - =4 su productividad y mejorar el rendimiento en su trabajo mediante el uso de

escn pC]On formulas avanzadas, tablas dindmicas, consolidaciones, andlisis de datos,
proteccion de los archivos.

Perﬁl de ingreso Esté dirigido a personas interesadas en ampliar su conocimiento y

productividad mediante las herramientas que este programa brinda.

Al finalizar

Tendra un amplio conocimiento de Excel, realizar funciones avanzadas en el area de busqueda de datos y funciones Idgicas,
consolidar y analizar informacion y poder reportarla de manera rapida y presentable.

Metodologia

El curso cuenta con sesiones teoricopracticas en donde el alumno sera guiado paso a paso en la ejecucion de los temas
del programa.
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Plan de estudios
CONTENIDOS

* Nombrar rangos

* Manejo de tablas de informacion
¢ Férmulas y funciones

* Funciones logicas

* Funciones de blsqueda

* Formatos condicionales

¢ Validacion de datos

* Proteccidn de archivos

¢ Auditoria de libros

Diploma

La nota final es satisfactorio o no satisfactorio, dependiendo del cumplimiento de las actividades y el 80% de asistencia al curso.

Proceso de inscripcidn y pago

Opcidn No.1:
Enviar a educacioncontinua@url.edu.gt ficha de inscripcion completa para poder emitir boleta de pago.
Posterior a recibir boleta, debera imprimirla y presentarla en cualquier agencia del Banco Industrial.

Opcidn No.2:
Realizar proceso de inscripcion y pago a través del portal URL a través de la opcién Cursos Libres en el menu principal.

Importante:

El Centro Landivariano de Educacion Continua, se reserva el derecho de cancelar o reprogramar las actividades académicas que no
retinan el cupo minimo de participantes.
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